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Н А К А З

22.01.2013                       № 24_

Про проведення  оперативного
контролю організації навчально-
виховного процесу в ІІ семестрі

2012-2013 н.р.
       З метою, перевірки організації навчально-виховного процесу в ІІ семестрі

2012-2013 н.р., якості виконання доручень начальника управління освіти, посилення контролю щодо ведення шкільної документації, відвідування учнями навчальних занять 

НАКАЗУЮ:

1. Здійснити оперативний контроль організації навчально-виховного процесу в ІІ семестрі   2012-2013 н.р. в загальноосвітніх закладах району.

25.01.2013 – 05.02.2013
2. 1.2. Затвердити програму оперативного контролю (додаток 1)
До 24.01.2013
3. Кураторам навчально-виховних  закладів:

3.1. Здійснити оперативний контроль організації навчально-виховного процесу в ІІ семестрі  2012-2013 н.р. відповідно графіку (додаток 2).
25.01.2013 – 05.02.2013
4. Завідувачу МЦ Ривкіній О.О.
4.2. Узагальнити матеріали перевірки. 
До 08.02.2013

4.2. Доповісти на  апаратній наради про підсумки оперативної перевірки.

11.02.2013

5.  Контроль за виконанням даного наказу залишаю за собою.

Начальник управління освіти 

адміністрації Жовтневого району 

Харківської міської ради





О.Ф. Світлична
З наказом ознайомлені:
Волобуєва Г.М.

Гребеннікова Н.М.

Ривкіна О.О.

Лебедєва В.О.

Бендер В.П.

Сердюк В.В.

Міхайленко Л.В.

Брук О.В.

Поздняков В.А.

Макарова О.В.
Гребеннікова,712-42-70
                                                                                            Додаток 1

                                                                                                  до наказу УО

від 22.01.2013 №24 

Програма 
відвідування навчальних закладів 
	№ з/п
	Питання для перевірки
	Документи, які надаються навчальним закладом

	1
	Відвідування учнями занять
	Журнал відвідування занять, класні журнали, довідки про відсутність учнів (в особових справах окремий файл на кожного учня)

	2
	Готовність учителів до уроків


	Експрес-аналіз підготовки вчителя  до уроку


	3
	Робота ГПД


	Час відвідування

Режим роботи

Кількість присутніх

Журнал групи,своєчасність заповнення

	4
	Оформлення документів згідно з вимогами Інструкції щодо ведення  ділової документації 


	Книги наказів

Річний план

Протоколи педради, ради ЗНЗ,

Наявність стенду з інформацією про ЗНО

Журнал виходу на роботу
Наявність папки виконання доручень начальника УО

	5
	Протоколи батьківських зборів

(загальношкільних,класних)

Анкетування батьків, учнів щодо вибору другої іноземної мови в наступному навчальному році.(жовтень, листопад)
	Аналіз, анкетування батьків, учнів

Обговорення  (педрада, нарада при директорові)

	6
	Підготовка до ЗНО
	Конспекти учителів, наявність посібників з тестами 

	7.
	Санітарно-гігієнічний стан приміщень
	Ідальня, спортивна зала, коридори, класні кімнати, вбиральні

	8
	Наявність :

-роскладу уроків

-розкладу гроботи гуртків ,ІГЗ,спортивних секцій

-графіку чергування вчителів
	В доступних для батьків і учнів місцях

	9
	Наявність чергових вчителів під час перерв (згідно графіку):

- в коридорах , 

- в особливо небезпечних місцях 
	


                                                                                             Додаток 2

                                                                                                  до наказу УО

від 22.01.2013 №24 

ГРАФІК

проведення оперативного контролю 

	№

з/п
	Прізвище, ім`я та по батькові


	Перелік навчальних закладів
	Дата

	1
	Волобуєва Г.М.
	ХГ № 65, ХЗОШ № 137
	30.01.2013

31.01.2013

	2
	Гребеннікова Н.М.
	ХЗОШ № 28, ХСШ № 162
	30.01.2013,

01.02.2013

	3
	Бендер В.П.
	ХЗОШ № 81, ХЗОШ № 127
	28.01.2013

	4
	Михайленко Л.В.
	ХЗОШ № 59, ХЗОШ № 115
	01.02.2013

	5
	Лебедєва В.О.
	ХЗОШ № 76, ХЗОШ № 79, ХСШ № 93
	01.02.2013

28.01.2013

	6
	Брук О.В.
	ХЗОШ № 92, ХЗОШ № 153 
	30.01.2013

31.01.2013

	7
	Ривкіна О.О.
	ХЗОШ № 130, МНВК, ХГ 39
	29.01.2013

01.02.2013 

	8
	Макарова О.В.
	ХЦДЮТ № 2, СЮТ № 1
	01.02.2013

	9
	Поздняков В.А.
	ДЮСШ № 5
	01.02.2013

	10
	Сердюк В.В.
	Початок мудрості,  ХЗОШ № 54
	31.01.2013

01.02.2013




Експрес-аналіз підготовки вчителя ЗНЗ №______
до уроку
Учитель _____________________________________________________________
Предмет ___________________

Клас ______________________

Наявність календарного плану_________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________________
поурочного плану _____________________________________________________
Відповідність теми уроку в поурочному плані календарному плануванню ______________________________________________________________________

______________________________________________________________________
Оформлення класного журналу (дата, тема, облік відсутніх, оцінки за І семестр) ______________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________
Підготовка приміщення:

оформлення дошки (дата, тема тощо) ______________________________________________________________________
наочність (за потребою) ________________________________________________
дотримання температурного режиму ____________________________________
освітлення ____________________________________________________________
______________________
                                                     ________________

дата



підпис            
Програма 
відвідування навчальних закладів 
	№ з/п
	Питання для перевірки
	Документи, які надаються навчальним закладом
	

	1
	Відвідування учнями занять
	Журнал відвідування занять, класні журнали, довідки про відсутність учнів (в особових справах окремий файл на кожного учня)
	

	2
	Готовність учителів до уроків


	Експрес-аналіз підготовки вчителя  до уроку

	

	3
	Робота ГПД


	Час відвідування

Режим роботи

Кількість присутніх

Журнал групи,своєчасність заповнення
	

	4
	Оформлення документів згідно з вимогами Інструкції щодо ведення  ділової документації 


	Книги наказів

Річний план

Протоколи педради, ради ЗНЗ,

Наявність стенду з інформацією про ЗНО

Журнал виходу на роботу
Наявність папки виконання доручень начальника УО
	

	5
	Протоколи батьківських зборів

(загальношкільних,класних)

Анкетування батьків, учнів щодо вибору другої іноземної мови в наступному навчальному році.(жовтень, листопад)
	Аналіз, анкетування батьків, учнів

Обговорення  (педрада, нарада при директорові)
	

	6
	Підготовка до ЗНО
	Конспекти учителів, наявність посібників з тестами 
	

	7.
	Санітарно-гігієнічний стан приміщень
	Ідальня, спортивна зала, коридори, класні кімнати, вбиральні
	

	8
	Наявність :

-роскладу уроків

-розкладу гроботи гуртків ,ІГЗ,спортивних секцій

-графіку чергування вчителів
	В доступних для батьків і учнів місцях
	

	9
	Наявність чергових вчителів під час перерв (згідно графіку):

- в коридорах , 

- в особливо небезпечних місцях 
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